
 
 

AVVISO PUBBLICO 
 

DISCIPLINARE 
Procedura: Aperta ai sensi dell’art. 71 comma 1 del d.lgs. 36/2023 

Criterio: Qualità Prezzo ai sensi dell’art. 108, comma 1, del D. Lgs. n. 36/2023 

PROCEDURA PER L’AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DELLA GESTIONE E MANUTENZIONE DEL PARCO SITO IN 
PIAZZA EUROPA E DELL’ANNESSO CHIOSCO 

  
 
 

Ente concedente 
Comune di Matino - Piazza Municipio n. 5 - Matino (Le) – C.F. 81001550755 
 
Premesse 
 
Il presente disciplinare, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e sostanziale, contiene le norme 
integrative al bando relative alle modalità di partecipazione alla procedura di gara, alle modalità di compilazione e 
presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione, 
nonché alle altre ulteriori informazioni relative alla concessione in oggetto. 
 
La presente procedura aperta è stata indetta dal Comune di Matino con la determinazione n. 380/2025, con il criterio 
di aggiudicazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 108 del Codice e in base agli elementi 
di cui al presente Disciplinare. 
 
Il Responsabile del procedimento è il sig. Adriano Russo – pec: suap.comune.matino@pec.rupar.puglia.it 
 
La documentazione di gara comprende: 
 
a) Bando di gara; 
b) Disciplinare di gara; 
c) Capitolato Speciale d’appalto (CSA); 
d) modello - Allegato 1 (Domanda di partecipazione e dichiarazioni sostitutive); 
e) modello D.G.U.E - Allegato 2 (Documento dì gara unico europeo adattato al a normativa nazionale); 
f) modello - Allegato 3 (Offerta economica); 
 
ed è disponibile sul sito internet del Comune di Matino www.comune.matino.le.it e sul sito internet della Centrale di 
Committenza https://cucmatinoparabita.tuttogare.it. 
 
Oggetto 

La presente procedura è finalizzata all’affidamento a terzi della concessione per la gestione e manutenzione del 
parco sito in piazza Europa e dell’annesso chiosco da adibire a Bar-Caffetteria; chiosco avente superficie 
complessiva di mq. 237,26 di cui mq. 165 di area scoperta circostante con l’annesso porticato in legno di circa mq. 
30,00 come delimitata nella planimetria allegata al capitolato d’oneri per l’esercizio dell'attività di 
somministrazione di alimenti e bevande. 

  
Durata dell’affidamento 
La durata della concessione è fissata in anni 10 (dieci), salvo la revisione di cui all’articolo 192, comma 1 del D.Lgs 
36/2023. 
 
Canone di concessione a base di gara (a rialzo) 

 



Il concessionario dovrà corrispondere un canone di concessione annuo al quale andrà aggiunto l’adeguamento 
ISTAT pari al 75% dell’indice riferito al costo della vita a decorrere dalla seconda annualità contrattuale da 
determinarsi in applicazione della percentuale in rialzo calcolata sull’importo a base d’asta di € 4.680,00 euro/anno. 
Il canone annuo dovuto al Comune per la concessione dell’area sarà determinato sulla base della migliore offerta 
presentata dal soggetto che risulterà aggiudicatario della concessione. Il corrispettivo totale della gestione dovrà 
essere versato alla tesoreria Comunale in rate annuali con scadenza il 31 gennaio di ciascun anno. 
Il canone annuo dovuto sarà pari al prezzo di aggiudicazione moltiplicato per 10 (anni). 
 
Il versamento della prima rata annuale dovrà essere effettuato contestualmente alla firma del presente contratto. 

 
Condizioni di partecipazione:  
 
Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:  
- le cause di esclusione di cui all’art. 94, 95,96 e 97 del Codice (D.G.U.E. parte III);  
- le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D. Lgs. 6 settembre 2011 n. 159 (D.G.U.E. parte 
1II.D.1);  
- le condizioni di cui all’art. 53, comma 16ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, ai sensi della normativa 
vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. (D.G.U.E. parte III.D.8). 
 
Chiarimenti 
 
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in forma scritta ed inviate utilizzando quale 
unico mezzo la piattaforma telematica, utilizzando il tasto “Formula quesito” che l’operatore economico visualizza 
all’interno del pannello di gara, entro e non oltre il termine del 12/05/2025 ore 10:00.  
 
Formula Quesito: consente all’Operatore Economico di inoltrare richieste di chiarimenti direttamente alla Stazione 
Appaltante. Dopo aver formulato la domanda e cliccato su Invia quesito, l’Operatore Economico riceverà una Pec di 
ricevuta della avvenuta consegna da parte dell’Ente. La risposta al quesito perverrà all’Operatore Economico 
richiedente tramite Posta Elettronica Certificata. L’Elenco dei Chiarimenti sarà visualizzabile nella medesima 
schermata relativa ai dettagli della gara in oggetto.  
 
Non saranno accettati quesiti formulati diversamente da quanto indicato al punto precedente e/o pervenuti oltre il 
termine su indicato e/o inviati e/o pervenuti ad indirizzi diversi da quelli su indicati anche se appartenenti alla 
Stazione Appaltante  
 
Ai sensi dell’art. 159, del Codice, sempre che siano state avanzate in tempo utile, le domande e le relative risposte 
saranno pubblicate, in forma anonima, esclusivamente all'indirizzo internet https://cucmatinoparabita.tuttogare.it 
 
 
Modalità di presentazione della documentazione 
 
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara:  
A) devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm.ii. in carta semplice, 
con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del potere di 
impegnare contrattualmente il candidato stesso); a tale fine le stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica 
di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; per ciascun dichiarante è sufficiente una sola 
copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti;  
B) potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati e, in tal caso, alle dichiarazioni dovrà 
essere allegata copia conforme all’originale della relativa procura;  
C) devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, raggruppati, 
consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto 
di propria competenza;  
 
La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 
autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445.  
 



In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea equivalente 
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.  
 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere 
corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua 
italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione.  
 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra 
irregolarità essenziale degli elementi, del DGUE e delle restanti dichiarazioni sostitutive, con esclusione di quelle 
afferenti l’offerta economica e all’offerta tecnica potranno essere sanate attraverso la procedura di soccorso 
istruttorio di cui all’art. 101, del Codice 
 
 
Soggetti ammessi a partecipare alla gara 
 

Soggetti ammessi alla gara Sono ammessi alla gara gli operatori economici di cui all'art. 65 del D. Lgs. 36/2023, 
iscritti alla camera di commercio in possesso dei requisiti:  

a) requisiti di ordine generale come previsti dall’art. 94, 95, 96 e 97 del D. Lgs. n. 36/2023;  

b) requisiti morali e in materia di tutela antimafia. 

I requisiti professionali previsti dall’art. 71 del D.Lgs. 59/2010 per l’esercizio dell’attività di somministrazione al 
pubblico di alimenti e bevande devono essere posseduti al momento della presentazione della domanda di 
partecipazione alla presente gara. 

Divieti 
È sempre vietata l’associazione in partecipazione, a pena di annullamento dell’aggiudicazione o di  nullità del 
contratto, ai sensi dell’art. 68 comma 15 del D.Lgs n. 36/2023. 

Ai sensi dell’articolo 68, comma 15 del D.Lgs n. 36/2023, è vietata l'associazione in partecipazione sia durante la 
procedura di gara sia successivamente all'aggiudicazione. La modifica dei consorzi e dei raggruppamenti è 
ammissibile nei termini indicati dall'articolo 97 e dal comma 17 del medesimo articolo. 

 
Modalità di partecipazione e di presentazione delle offerte. 
 
Il termine ultimo per la presentazione dell’offerta è fissato per il giorno 04/06/2025 ore 12:00.
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La procedura si svolge attraverso l’utilizzo di piattaforma telematica di e-procurement mediante la quale sono gestite le 
fasi di pubblicazione, presentazione, analisi, valutazione ed aggiudicazione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli 
scambi di informazioni, con le modalità tecniche di seguito indicate, che costituiscono parte integrante e sostanziale del 
presente disciplinare di gara; 
La piattaforma telematica ed il sistema utilizzati sono nella disponibilità della Stazione Appaltante e sono denominati di 
seguito, per brevità, solo “Sistema”, il cui accesso è consentito dall’indirizzo internet  
https://cucmatinoparabita.tuttogare.it/gare menù “Accedi”. 
L’operatore economico deve accreditarsi sul Sistema ed accertarsi dell’avvenuto invio utile degli atti al Sistema stesso, in 
esecuzione delle istruzioni fornite dal medesimo Sistema, non essendo sufficiente il semplice caricamento (upload) degli 
stessi sulla piattaforma telematica. 
Le modalità tecniche per l’utilizzo del sistema sono contenute nell’Allegato “Norme Tecniche di Utilizzo”, reperibile 
all’indirizzo internet sopra indicato, ove sono descritte le informazioni riguardanti il Sistema, la dotazione informatica 
necessaria per la partecipazione, le modalità di registrazione ed accreditamento, la forma delle comunicazioni, le modalità 
per la presentazione della documentazione e delle offerte ed ogni altra informazione sulle condizioni di utilizzo del Sistema. 
Per emergenze o altre informazioni relative al funzionamento del Sistema, non diversamente acquisibili, è possibile 
accedere all’Help Desk: (+39) 02 40 031 280 o all’indirizzo assistenza@tuttogare.it.  
Al fine di rendere le informazioni di base utili per la partecipazione alla gara, gestita, come detto, attraverso la piattaforma 
telematica, si riporta di seguito una sommaria descrizione degli adempimenti richiesti che, comunque, saranno meglio 
compresi in fase operativa seguendo le istruzioni ed indicazioni fornite step by step dal sistema. 
Per accedere al sistema e partecipare alla gara è necessaria la registrazione dell’operatore economico all’indirizzo: 
https://cucmatinoparabita.tuttogare.it. 
Conclusa con successo la registrazione e indicata la casella di posta elettronica certificata (PEC) che verrà utilizzata per 
tutte le comunicazioni, l’impresa potrà partecipare alla procedura inviando la propria offerta come di seguito. 
 
Per proporre la propria candidatura, le imprese, una volta registrate, dovranno accedere alla sezione relativa alla procedura 
telematica, cliccare il pulsante azzurro “Partecipa”. 
Detto pulsante sarà visibile fino alla scadenza dei termini di presentazione dell'offerta, scaduti i quali non sarà più possibile 
inoltrare l’istanza o terminare operazioni già iniziate. 
È importante, dunque, che l'operazione di partecipazione sia effettuata prima della scadenza dei termini di gara. 
Dopo aver cliccato sul tasto Partecipa, l’Operatore Economico accederà ad una schermata che gli consentirà anzitutto di 
inserire eventuali Raggruppamenti d’Impresa. Per inserire la struttura del Raggruppamento sarà sufficiente cliccare sul 
comando: Aggiungi partecipante al Raggruppa- mento e compilare i campi richiesti: 

 Codice Fiscale dell'Azienda 
 Ragione Sociale 
 Identificativo Fiscale Estero (eventuale) 
 Ruolo all'interno del raggruppamento (Mandante/Consorziata) 

 
In caso di partecipazione alla Gara in Raggruppamento d'Impresa, l'onere della trasmissione della documentazione sarà in 
carico unicamente all'Operatore Economico Capogruppo, il quale, prima dell'invio della documentazione di gara, dovrà 
inserire nel Sistema i partecipanti al Raggruppa- mento stesso. 
La Registrazione al portale è obbligatoria per l'Operatore Economico mandatario, mentre non è obbligatoria per gli 
Operatori Economici mandanti. 
ATTENZIONE: Nel caso di partecipazione in Raggruppamento si consiglia di inserire immediatamente la struttura dello 
stesso in quanto qualora inserito o modificato in un momento successivo rispetto al caricamento delle Buste contenenti 
l’offerta tecnica e/o economica, il Sistema revocherà automaticamente le offerte generate tramite lo stesso, e ne 
richiederà obbligatoriamente la generazione di nuove. 
 
Dopo aver inserito l’eventuale Raggruppamento, l’Operatore Economico potrà caricare la documentazione cliccando sul 
tasto Carica la documentazione che comparirà sulle icone raffiguranti le “Buste” telematiche, all’interno delle quali 
l’Operatore Economico dovrà inserire tutta la documentazione di gara richiesta dagli atti di gara. Le “Buste” sono di tre 
tipi: 
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Busta “A - Documentazione amministrativa”; 
Busta “B – Offerta tecnica”;  
Busta "C - Offerta economica". 
 
Il termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive. Il recapito tempestivo dell’offerta è a rischio esclusivo 
dell’offerente e la Stazione Appaltante non è tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo o del mancato 
recapito. 
 
Non è ammesso il recapito di alcun atto o documento all’indirizzo fisico della Stazione Appaltante. 
 
Il concorrente che intenda presentare offerta dovrà effettuare il sopralluogo presso il parco oggetto della presente 
concessione. 
Il sopralluogo è obbligatorio, tenuto conto che è necessario che le offerte vengano formulate, ai sensi dell’art, 92 del 
Codice, soltanto a seguito di una visita dei luoghi. La mancata effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla 
procedura di gara 

 
 
Sopralluogo 
Il concorrente deve effettuare, a pena di esclusione, la visita obbligatoria presso l’immobile e le aree pertinenziali 
oggetto di concessione, come risulterà dal relativo verbale rilasciato dal personale incaricato dal Settore Promozione 
Strategica del Territorio del Comune di Matino 

 
In caso di delega speciale alla effettuazione del sopralluogo, la stessa dovrà essere resa nella forma notarile, e sarà 
consentito partecipare al sopralluogo ed alla presa visione in nome e per conto di un solo concorrente 
 
Il sopralluogo può essere effettuato nei soli giorni: lunedì dalle ore 10.00 alle ore 12.00 e mercoledì dalle ore 13.00 alle ore 
15.00 entro il 29/05/2025. 

 
 
Il sopralluogo può essere effettuato previo appuntamento telefonico al n. 0833/519515, 3357770671 o mediante mail: 
suap.comune.matino@pec.rupar.puglia.it almeno 3 giorni prima la scadenza del termine fissato per il ricevimento delle 
offerte. 
Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/ direttore tecnico in possesso del documento 
di identità, o da soggetto in possesso del documento di identità e apposita delega munita di copia del documento di 
identità del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenti. 
La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo. 
 
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione di imprese di rete, se 
costituita in RTI, in relazione al regime del a solidarietà di cui al ’art. 68 del Codice, tra i diversi operatori economici, il 
sopralluogo può essere effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori 
economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito del a delega del 
mandatario/capofila. 
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, aggregazione di imprese di rete, non 
ancora costituita in RTI, il sopralluogo è effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli 
operatori economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito del a delega di tutti 
detti operatori. In alternativa l’operatore raggruppando/aggregando/consorziando può effettuare il sopralluogo 
singolarmente. 
 
In caso di consorzio di cui al ’art. 65, comma 2, lett. b) e c) del Codice il sopralluogo deve essere effettuato da soggetto 
munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato indicato come esecutore. 
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Contenuto del a Busta “A - Documentazione amministrativa” 
 
In fase di partecipazione, dopo aver effettuato con successo l’accesso al Sistema, l’operatore economico che intende 
partecipare deve compilare i campi ed effettuare le selezioni che il Sistema propone in sequenza e, ogni qualvolta il 
Sistema lo richiede o l’operatore economico lo ritenga, deve caricare (upload) la pertinente documentazione 
amministrativa nell’ambito del a busta telematica (virtuale) «A – BUSTA AMMINISTRATIVA». 
 
Caricamento Busta “A – Documentazione amministrativa” 
 
Per effettuare l’upload del a documentazione amministrativa sarà necessario cliccare sul tasto Carica documentazione in 
corrispondenza del a relativa Busta “A – Documentazione amministrativa”. Il Sistema presenterà al ’Operatore Economico 
una “guida” sul corretto caricamento del a documentazione di gara, che descriverà gli Step da seguire: 
 
Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nel a Busta siano firmati digitalmente; 
Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo ZIP, Rar o 7z al cui interno inserire tutti i files 
firmati digitalmente; 
Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la documentazione 
firmata digitalmente; 
Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il file – Busta A – 
Documentazione Amministrativa, e caricarlo; il Sistema chiederà al ’Operatore Economico una “Chiave personalizzata” 
consistente in una Password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione del a Busta telematica e del suo 
contenuto, al fine del a tutela del a sua segretezza e inviolabilità (come previsto espressamente dal ’art. 2 9 Codice degli 
Appalti). La stessa dovrà essere custodita dal 'Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe essere 
richiesta dal ’Ente in sede di apertura del e “Buste” per accedere al contenuto del a documentazione. Inserita la chiave 
personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento del a documentazione e una barra di stato 
indicherà lo stato di avanzamento del ’upload. 
 
Al termine il Sistema provvederà a: 
 

 verificare l'integrità del file; 
 verificare la validità formale del a firma digitale apposta sul file; 
 verificare l’avvenuta criptazione del file; 
 verificare il salvataggio del file; Per procedere con il caricamento del a successiva Busta, l’Operatore Economico 

dovrà tornare al Pannello di gara. 
 

Nella busta “A- Documentazione amministrativa” devono essere contenuti i seguenti documenti: 
 

A) domanda di partecipazione e dichiarazioni sostitutive (Model o - Allegato 1), sottoscritta dal legale rappresentante del 
concorrente, con allegata la copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore; la domanda può essere 
sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante e, in tal caso, va allegata copia conforme all’originale della 
relativa procura. 

B) Si precisa che nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la domanda e le 
dichiarazioni devono essere prodotte e sottoscritte da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio e 
contenere le dichiarazioni di cui al Modello- Allegato 1 attestanti: 
 
a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 

funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi al a disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti 

temporanei o consorzi o GEIE; 
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c. le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati ai sensi del ’art. 68 del 
Codice. 

 
Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituito la domanda di partecipazione e le 
dichiarazioni devono essere rese e sottoscritte dal rappresentante legale del ’impresa capogruppo in nome e per conto 
proprio e del e mandanti o del e imprese consorziate indicando, ai sensi del ’art. 48, del Codice, nel punto 5 del Modello - 
Allegato 1 le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
 
B) Modello D.G.U.E. - Allegato 2) (Documento di Gara Unico Europeo) di cui al Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 
della Commissione del 5.1.2016 compilato in base al Comunicato del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti contenente 
le linee guida per la compilazione del DGUE pubblicato in Gazzetta Ufficiale n 174 del 27 luglio 2016. 11 D.G.U.E. dovrà 
essere compilato in formato elettronico e sottoscritto dal legale rappresentante con firma digitale, scaricato poi su 
supporto informatico (cd o chiave USB) sa inserire all’interno della busta A documentazione. 

 
Si precisa che le attestazioni nel D.G.U.E relative ai requisiti di cui al ’art. 94, comma 1 e 2 del Codice del Codice, devono 
essere rese o devono riferirsi ai soggetti di cui al medesimo art. 94 comma 3, con la precisazione che in caso di 
incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le suddette attestazioni devono essere rese o devono riferirsi 
anche agli amministratori e ai direttori tecnici che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto 
l’azienda nel ’ultimo anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

 
Nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete e GEIE, il D.G.U.E. deve essere 
compilato e sottoscritto da tutti gli operatori economici che partecipano alla procedura in forma congiunta. 
Nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, di cui al ’art. 65, comma 2, lett. b) e c) del codice, 
il consorzio deve indicare nel D.G.U.E per quali consorziati concorre. Qualora il consorzio non indichi per quale/i 
consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. I consorziati per conto dei quali il 
consorzio concorre devono presentare ciascuno un proprio D.G.U.E. debitamente compilato nelle sezioni A e B del a parte 
II, tutte le sezioni del a parte III, nel a parte IV sezione A e nel a parte VI. 

 
C) (per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane): atto costitutivo e statuto del consorzio in copia 

autentica, con indicazione delle imprese consorziate qualora gli stessi non siano rinvenibili mediante accesso alla banca 
dati della Camera di Commercio. 
 

D) (per i raggruppamenti temporanei già costituiti): mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 
mandataria, prima della data di presentazione dell’offerta, per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con 
indicazione del soggetto designato quale mandatario. 
 

E) (per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti) atto costitutivo e statuto del consorzio o GF.IE in copia autentica, qualora gli 
stessi non siano rinvenibili mediante accesso alla banca dati della Camera di Commercio. 
 
Contenuto della Busta “B Offerta tecnica” 
 
La busta B - Offerta tecnica”, deve contenere un progetto di gestione del servizio composto di un numero massimo di 10 
facciate scritte con carattere Times new romans - carattere 12, formato A/4, suddiviso in paragrafi, uno per ciascun 
criterio di valutazione. Oltre al progetto tecnico necessario per la realizzazione dei lavori di adeguamento, ad una 
proposta economico-progettuale e ad un piano di manutenzione dei manufatti e degli impianti con eventuali 
miglioramenti del chiosco, dovrà essere prodotto un "Piano economico finanziario" dettagliato, datato e sottoscritto dal 
legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore, da cui risulti l’equilibrio economico finanziario della 
gestione per tutta la durata della concessione in base alle prestazioni richieste dal CSA e suoi allegati e in base al progetto 
e all'offerta economica presentati (in caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva, il piano economico finanziario deve 
essere sottoscritto da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento). 
Il punteggio massimo da assegnare sarà 100 di cui 70 per la parte tecnica e 30 per la parte economica e dovrà essere 
previsto il raggiungimento di almeno 40 punti per la parte tecnica. 
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Per assicurare il migliore funzionamento e il miglior utilizzo della struttura in favore della collettività e del territorio, in 
sede di valutazione dell’offerta tecnica si terrà conto dei seguenti criteri di valutazione corredati dal relativo peso come 
di seguito indicato:  

 progetto tecnico necessario per la realizzazione dei lavori di adeguamento, ad una proposta economico-
progettuale e ad un piano di manutenzione dei manufatti e degli impianti con eventuali miglioramenti del 
chiosco: totale punti 40 

 Esperienze precedenti nell’erogazione di servizi analoghi: Anni di gestione di strutture simili, quali chioschi e/o 
bar con somministrazioni di alimenti e bevande: totale punti 20 

 proposte di manifestazioni ed eventi: totale punti 10 
 
 
Caricamento Busta “B – offerta tecnica” (offerta tecnica non generata a video) 
 
Per effettuare l’upload del a documentazione amministrativa sarà necessario cliccare sul tasto Carica documentazione in 
corrispondenza del a relativa Busta “B – Offerta Tecnica”. Il Sistema presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul 
corretto caricamento del a documentazione di gara, che descriverà gli Step da seguire: 
 
Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati digitalmente; 
Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo ZIP, Rar o 7z al cui interno inserire tutti i files 
firmati digitalmente; 
Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la documentazione 
firmata digitalmente; 
Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il file – Busta B – 
Offerta Tecnica e caricarlo; il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave personalizzata” consistente in una 
Password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione della Busta telematica e del suo contenuto, al fine della 
tutela della sua segretezza e inviolabilità. La stessa dovrà essere custodita dall'Operatore Economico in quanto, 
eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dall’Ente in sede di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della 
documentazione. Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta, il Sistema effettuerà il caricamento della 
documentazione e una barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload. 
 
Al termine il Sistema provvederà a: 
 

 verificare l'integrità del file; 
 verificare la validità formale del a firma digitale apposta sul file; 
 verificare l’avvenuta criptazione del file; 
 verificare il salvataggio del file;  

 
Fino alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta l’Operatore economico potrà: 

 Visualizzare la documentazione caricata; 
 Sostituire la documentazione già caricata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 
 Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati precedentemente; 
 Modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: Nel caso di partecipazione in 

Raggruppamento, qualora inserito o modificato in un momento successivo rispetto al caricamento delle Buste 
contenenti l’offerta tecnica e/o economica, il Sistema revocherà automaticamente le offerte formulate e ne 
richiederà obbligatoriamente la formulazione di nuove. 

 
ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatori Economici di procedere con il caricamento della documentazione 
con congruo anticipo rispetto al termine ultimo di scadenza di presentazione delle offerte in quanto la dimensione dei 
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file, insieme ad altri fattori (come ad es. la velocità della connessione Internet) inciderà sul tempo di caricamento degli 
stessi sul Sistema, mettendo così a rischio la stessa possibilità di partecipazione da parte del ’Operatore Economico. 
 
Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello di gara. 
 
 
Contenuto della Busta “C - Offerta ECONOMICA” 
 
La busta C - offerta economica deve contenere l’offerta economica indicante l’aumento sul canone minimo annuo di 
concessione posto a base di gara.  
 
Caricamento Busta “C – offerta economica” (offerta economica non generata a video) secondo il Modello Allegato 3 
Per effettuare l’upload della documentazione amministrativa sarà necessario cliccare sul tasto Carica documentazione in 
corrispondenza della relativa Busta “ C - Offerta ECONOMICA”. Il Sistema presenterà all’Operatore Economico una “guida” 
sul corretto caricamento della documentazione di gara, che descriverà gli Step da seguire: 
 
Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati digitalmente; 
Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo ZIP, Rar o 7z al cui interno inserire tutti i files 
firmati digitalmente; 
Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la documentazione 
firmata digitalmente; 
Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il file – Busta “C – 
offerta economica, e caricarlo; il Sistema chiederà al ’Operatore Economico una “Chiave personalizzata” consistente in 
una Password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione della Busta telematica e del suo contenuto, al fine 
della tutela del a sua segretezza e inviolabilità (come previsto espressamente dal ’art. 2 9 Codice degli Appalti). La stessa 
dovrà essere custodita dall'Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dall’Ente in sede 
di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. Inserita la chiave personalizzata, cliccando su 
Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della documentazione e una barra di stato indicherà lo stato di 
avanzamento dell’upload. 
 
Al termine il Sistema provvederà a: 
 

 verificare l'integrità del file; 
 verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file; 
 verificare l’avvenuta criptazione del file; 
 verificare il salvataggio del file; Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’Operatore Economico 

dovrà tornare al Pannello di gara. 
 
Fino al a scadenza del termine di presentazione dell’offerta l’Operatore economico potrà: 

 Visualizzare la documentazione caricata; 
 Sostituire la documentazione già caricata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 
 Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati precedentemente; 
 Modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: Nel caso di partecipazione in 

Raggruppamento, qualora inserito o modificato in un momento successivo rispetto al caricamento delle Buste 
contenenti l’offerta tecnica e/o economica, il Sistema revocherà automaticamente le offerte formulate e ne 
richiederà obbligatoriamente la formulazione di nuove. 

 
ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatori Economici di procedere con il caricamento della documentazione 
con congruo anticipo rispetto al termine ultimo di scadenza di presentazione delle offerte in quanto la dimensione dei 
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file, insieme ad altri fattori (come ad es. la velocità della connessione Internet) inciderà sul tempo di caricamento degli 
stessi sul Sistema, mettendo così a rischio la stessa possibilità di partecipazione da parte del ’Operatore Economico. 
 
Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello di gara e 
Inviare la Partecipazione.  
 
 
 

Caricamento Busta “C – offerta economica” (offerta economica generata a video) 
 
Per effettuare l’upload della Busta “C – Offerta economica e temporale” l’Operatore Economico dovrà cliccare 
sul tasto Genera offerta economica e compilare i form proposti dal Sistema. 
 
Al termine della compilazione il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave personalizzata” 
consistente in una Password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione delle Buste telematiche e 
del loro contenuto, al fine della tutela della loro segretezza e inviolabilità. La stessa dovrà essere custodita 
dall'Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dall’Ente in sede di apertura 
delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. 
 
Inserita la chiave personalizzata, l’Operatore Economico dovrà cliccare su “Salva” e il Sistema genererà un file, 
contenente l’offerta stessa, che l’Operatore Economico dovrà: 

 scaricare, cliccando sul tasto “Scarica il file di offerta”; 
 firmare digitalmente; 
 ricaricare a Sistema, cliccando sul tasto “Carica documentazione”. 

 
Per effettuare l’upload della documentazione relativa all’offerta economica e temporale sarà necessario 
cliccare sul tasto Carica documentazione in corrispondenza della Busta “C – Offerta economica e temporale” e 
caricarla. Il Sistema presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul corretto caricamento della 
documentazione di gara, che descrive gli Step da seguire: 
 
Step 1:  l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati digitalmente; 
nel caso in cui il Bando preveda la trasmissione di ulteriori documenti facenti parte dell’offerta economica e 
temporale oltre a quello generato dal Sistema, anche quelli dovranno essere firmati digitalmente; 
Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo Zip, rar o 7z al cui interno inserire 
tutti i files firmati digitalmente: quello generato dal Sistema e gli altri documenti eventualmente richiesti dal 
Bando; 
Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la 
documentazione firmata digitalmente; 
Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il file – 
Busta C – Offerta economica e temporale; il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave 
personalizzata” consistente in una Password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione della Busta 
telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e inviolabilità. La stessa dovrà essere 
custodita dall'Operatore Economico inquanto, eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dall’Ente in sede di 
apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. 
 
Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della 
documentazione e una barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload. 
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Al termine il Sistema provvederà a: 
 

 verificare l'integrità del file; 
 verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file; 
 verificare l’offerta economica e temporale (e quindi la corrispondenza tra il file caricato dal ’Operatore 

Economico e quello generato dal Sistema); 
 verificare l’avvenuta criptazione del file; 
 verificare il salvataggio del file; 

 
Fino alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta l’Operatore Economico potrà: 

 Visualizzare la documentazione caricata; 
 Sostituire la documentazione già caricata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 
 Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati precedentemente; 
 Modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: Nel caso di partecipazione in 

Raggruppamento, qualora inserito o modificato in un momento successivo rispetto al caricamento delle Buste 
contenenti l’offerta economica e temporale, il Sistema revocherà automaticamente le offerte formulate e ne 
richiederà obbligatoriamente la formulazione di nuove. 

 
ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatori Economici di procedere con il caricamento della documentazione 
con congruo anticipo rispetto al termine ultimo di scadenza di presentazione delle offerte in quanto la dimensione dei 
file, insieme ad altri fattori (come ad es. la velocità del a connessione Internet) inciderà sul tempo di caricamento degli 
stessi sul Sistema, mettendo così a rischio la stessa possibilità di partecipazione da parte del ’Operatore Economico. 

 
Per procedere con l’invio della partecipazione l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello di gara e Inviare la 
Partecipazione. 
 
*** 
 
Una volta caricate tutte le "Buste", il Sistema renderà disponibile il pulsante INVIA LA PARTECIPAZIONE che consentirà 
all’Operatore Economico l'inoltro della richiesta di partecipazione alla gara. Cliccando su tale tasto, il Sistema verificherà 
la presenza di tutte le “Buste” e rilascerà il seguente messaggio: 
 

La partecipazione è stata ricevuta con successo. 
Un messaggio di posta elettronica certificata è stato inviato per confermare l’operazione. 

 
Dopo aver verificato la presenza di tutte le "Buste", il Sistema apporrà la marcatura temporale certificante la data e l’ora 
certa di invio dell’istanza e contestualmente invierà all’Operatore Economico, tramite PEC, conferma di avvenuta 
partecipazione. 
 
Solo quando visualizzerà tale messaggio e avrà ricevuto tramite Pec la ricevuta di avvenuta consegna, da parte dell’Ente, 
della richiesta di partecipazione, l’Operatore Economico potrà considerare inviata la propria istanza. 
 
Dopo aver effettuato l'invio della partecipazione alla gara ed entro i termini di scadenza della stessa, l'Operatore 
Economico avrà la possibilità di:  

 visualizzare la documentazione caricata; 
 sostituire la documentazione già inviata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli inviati precedentemente; 
 Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli inviati precedentemente; 
 modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: la modifica del Raggruppamento 

comporterà la revoca automatica delle offerte formulate che siano state generate tramite il Sistema e 



   
Provincia di Lecce 

 

 

pag. 12  

quest’ultimo ne richiederà obbligatoriamente la formulazione di nuove. In tal caso l’Operatore Economico dovrà 
nuovamente inviare la propria partecipazione; 

 revocare la propria partecipazione alla gara. Entro i termini di presentazione dell'offerta l'Operatore Economico 
potrà revocare la partecipazione cliccando sul tasto "Revoca partecipazione"; il Sistema invierà all’Operatore 
Economico PEC di avvenuta consegna dell’istanza di revoca della partecipazione. Un'offerta revocata sarà 
cancellata dal Sistema ed equivarrà a un'offerta non presentata. Insieme all'offerta sarà cancellata tutta la 
documentazione per l'ammissione alla gara e l'eventuale documentazione presentata a corredo dell'offerta. 

 
II Sistema non accetterà offerte presentate dopo la data e l'orario stabilito quale termine di presentazione delle offerte. 
Si consiglia di inviare la propria offerta con congruo anticipo, in modo da consentire al a Stazione Appaltante e/o al 
Gestore della Piattaforma di fornire l’eventuale assistenza che dovesse rendersi necessaria per il superamento di 
eventuali problemi correlati alla mancanza di padronanza nell’utilizzo della piattaforma da parte degli Operatori 
Economici. 
L'offerta presentata entro la data e l'ora di chiusura della gara è vincolante per l’Operatore Economico concorrente. 
La presentazione dell'offerta costituisce accettazione, da parte del concorrente, delle Norme Tecniche di funzionamento 
del Sistema, delle condizioni previste per la partecipazione alla gara e di tutta la documentazione predisposta dalla 
Stazione Appaltante. 
 
 
Svolgimento delle operazioni di gara 
 
Il giorno 06/06/2025 ore 11:00 (o altra data comunicata a mezzo avviso sul portale Tuttogare entro il 23/05/2025) in 

Matino presso gli Uffici del Comune di Matino, avrà luogo l’insediamento, in seduta pubblica, della Commissione 
Giudicatrice che procederà all’apertura delle buste virtuali concernenti le offerte tecniche (Busta B) ed alla verifica della 
presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 

 
Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate da un’apposita Commissione che, coerentemente alle disposizioni 
contenute nei documenti di gara e nel Codice, esaminerà tutta la documentazione pervenuta, valuterà le offerte e 
provvederà a effettuare la conseguente proposta di aggiudicazione. 
 
Il Comune di Matino, ai sensi dell'art. 1, comma 3, del a legge n. 55 del 2019, procederà in conformità all'art, 107 comma 
3 del D. Lgs. n. 36/2023 e, pertanto, le offerte saranno esaminate prima della verifica dell'idoneità degli offerenti. Si 
precisa inoltre che la verifica della documentazione amministrativa contenuta nella Busta A, verrà effettuata nei riguardi 
del primo e del secondo classificato e che resta salva, dopo l'aggiudicazione, la verifica sul possesso dei requisiti richiesti 
ai fini della stipula del contratto. 
 
Ai sensi dell'art. 108 del D. Lgs. 36/2023 ed alla costante giurisprudenza, ogni variazione che intervenga durante l'esame 
delle offerte (frutto dell'inversione procedimentale di cui all'art. 107, comma 3), anche in conseguenza all'esame della 
documentazione amministrativa dell'aggiudicatario, non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per 
l'individuazione della soglia di anomalia delle offerte. Le medie e detta soglia rimangono, pertanto, cristallizzate ai valori 
scaturenti dall'esame delle offerte tecniche ed economiche. 
 
Nella presente procedura sarà attivata l'inversione procedimentale prevista dall'art. 107 comma 3 del D. Lgs. 36/2023, 
per cui si procederà all'apertura delle offerte tecnica ed economica prima di quella amministrativa. 
Si procederà all'apertura della busta contenente la documentazione amministrativa per il primo e secondo classificato e 
per quanti saranno sorteggiati telematicamente dalla piattaforma Tuttogare. 
 
In caso di documentazione carente o incompleta la Commissione sospenderà la seduta e trasmetterà ai soggetti 
interessati le relative richieste integrative indicando il termine perentorio (a pena di esclusione) entro il quale gli stessi 
dovranno far pervenire al Comune di Matino la documentazione richiesta. In caso di regolarizzazione soggetta a sanzione 
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ai sensi dell'art. 101 del D.Lgs. n. 36/2023, l'entità della stessa è stabilita in misura pari all'1 per mille dell'importo del 
canone a base d'asta calcolato per la durata minima di affidamento. 
 
Seconda Fase 
 
La Commissione proseguirà, quindi, in una o più sedute riservate, alla valutazione delle offerte tecniche e all’attribuzione 
dei punteggi parziali ivi indicati e quindi alla stesura della graduatoria di gara provvisoria in base al punteggio attribuito 
all’offerta tecnica. 
 
Terza Fase 
 
Successivamente, terminato l’esame delle offerte tecniche, sarà fissata un’apposita riunione della Commissione, aperta 
al pubblico, per dare lettura dei punteggi attribuiti, per procedere all’apertura delle offerte contenute nella busta “C” 
ed alla lettura dei rialzi offerti sul canone posto a base di gara. 
 
Tale data sarà comunicata a mezzo pec ai concorrenti alla procedura. La Commissione si riserva di chiedere ai concorrenti 
di completare e/o fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, della documentazione e delle dichiarazioni 
presentate, con facoltà di assegnare, a tal fine, un termine perentorio di riscontro, pena l’esclusione dalla gara. 
 
 
Criterio di aggiudicazione e punteggi 
 
 

La concessione per la gestione sarà affidata mediante gara a procedura aperta da esperirsi con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità / prezzo ai sensi del ’art. 108, commi 
2 e 10, del D. Lgs. n. 36/2023 al concorrente che avrà totalizzato il maggior punteggio, secondo gli elementi di valutazione 
e le modalità di seguito indicate: 
 
- Proposta tecnico qualitativa/quantitativa: max punti 70 (settanta); 
 
- Offerta economica: max punti 30 (trenta). 
 

L’affidamento avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base dei seguenti criteri: 

A) Offerta tecnica: max 70 punti 

Il punteggio complessivo massimo di 70 punti verrà assegnato secondo i seguenti sub-criteri: 
 

A. Offerta qualitativa  

  Criterio di valutazione   Giudizio 
 Punteggio 
massimo 

A  

1. Descrizione della Proposta economico-progettuale e piano di manutenzione dei manufatti e degli 
impianti con eventuali miglioramenti del chiosco: 
……………………………………………………….…………………..totale punti 40  

parziale 
max punti 

Aderenza del progetto alle caratteristiche del 
chiosco ed alle disposizioni legislative e 
regolamentari che prevedono l’allestimento del 
chiosco e la fornitura della dotazione di arredi ed 
attrezzature idonei e necessari allo svolgimento 

Insufficiente: Proposta progettuale e piano di 
manutenzione assente e/o non sufficientemente 
chiara e/o non adeguata e/o non valutabile.   0 

Sufficiente: Proposta progettuale e piano di 
manutenzione sufficientemente chiara, connotata 10 
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del servizio richiesto e l’adeguamento del locale 
alla normativa vigente in merito ai requisiti 
igienico-sanitari (a titolo meramente 
esemplificativo: ulteriori servizi igienici ai clienti, 
accessibili dall’interno). 

da concretezza e realizzabilità, sufficientemente 
funzionale alle esigenze del servizio.  

Buono: Proposta progettuale e piano di 
manutenzione distintamente chiara e connotata 
da concretezza e realizzabilità.  25 
Ottimo: Proposta progettuale e piano di 
manutenzione ottimamente chiara, connotata da 
concretezza e realizzabilità, valutata ottimale 
rispetto alle esigenze del servizio.  40 

B 

2. Esperienze precedenti nell’erogazione di servizi analoghi: Anni di gestione di strutture simili, quali 
chioschi e/o bar con somministrazioni di alimenti e 
bevande:……………………………………………………………………………..Max punti 20  

parziale 
max punti 

Capacità organizzativa del proponente,  sia 
come dipendente che come titolare 
d’impresa/società. In caso di raggruppamento i 
valori di anni di gestione non vanno sommati ma 
si terrà conto di quelli con maggiore anzianità.  

assenza di pregresse esperienze 0 

periodo fino a 24 mesi come gestore 10 

periodo fino a 24 mesi come dipendente 5 

periodo fino a 48 mesi come gestore  15 

periodo fino a 48 mesi come dipendente 8 
periodo oltre 48 mesi continuativi come gestore 20 
periodo oltre 48 mesi continuativi come 
dipendente 10 

C 

3.Descrizione proposte di manifestazioni ed eventi 
………………………………….………………………………………………………...Max punti 10  

parziale 
max punti 

- iniziative di carattere turistico, culturale, di 
intrattenimento che il concorrente si impegna ad 
organizzare nell'arco del periodo di concessione, 
volte all'allargamento dell'utenza potenziale e alla 
valorizzazione del sito; 
- numero eventi proposti nel corso di un anno di 
gestione; 
- descrizione e piano delle attività proposte; 

Insufficiente: descrizione, assente e/o non 
sufficientemente chiara e/o non adeguata e/o non 
valutabile.   0 
Sufficiente: descrizione sufficientemente chiara, 
connotata da concretezza e realizzabilità, 
sufficientemente funzionale alle esigenze del 
servizio.  5 
Buono: Descrizione distintamente chiara e 
connotata da concretezza e realizzabilità.  7 
Ottimo: descrizione ottimamente chiara, 
connotata da concretezza e realizzabilità, valutata 
ottimale rispetto alle esigenze del servizio.  10 

 
B) Offerta economica: max 30 punti 

 
L’offerta economica verrà valutata come di seguito riportato: 

 
I partecipanti alla gara dovranno offrire una percentuale in rialzo che verrà applicata sulla b a s e             d’asta (Euro 
4.860,00), al fine di quantificare il canone di concessione annuo dovuto: 
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L’offerta economica verrà quindi valutata come di seguito riportato: all’offerta (in termini di rialzo percentuale) più alta, 
verrà attribuito il punteggio massimo di 30 punti, si procederà quindi attribuendo un punteggio proporzionalmente 
inferiore alle altre offerte, secondo la seguente formula: 

 
X = (Oe/Oa) * 30  Dove: 

X = Punteggio da attribuire; 

 Oe = Offerta in esame; 

Oa = Offerta più alta 
 

L’aggiudicazione del servizio verrà effettuata nei confronti dell’impresa la cui offerta avrà conseguito il punteggio più 
elevato secondo la formula A + B . 

   
 

Percorso amministrativo per l’affidamento della concessione e impegni conseguenti 
 

Il percorso amministrativo per l’affidamento della concessione di cui trattasi si sviluppa attraverso le seguenti successive 
fasi procedimentali che il concorrente con la partecipazione alla presente procedura accetta esplicitamente: 
1. Una volta esperiti gli opportuni accertamenti di legge, si procederà all’aggiudicazione definitiva della 

concessione tramite determinazione  del servizio comunale competente. Si procederà quindi alla stipula del 
contratto ed alla formale consegna dell’immobile. A seguito della firma del contratto il concessionario avrà piena 
titolarità alla presentazione delle richieste di autorizzazione e dei pareri necessari per lo svolgimento delle 
attività gestionali dell’immobile e alla realizzazione dei lavori di propria competenza nel rispetto delle normative 
del Codice degli Appalti applicabili ai concessionari. 
La concessione avrà decorrenza dal giorno di sottoscrizione del contratto. 

2. A seguito della conclusione dei lavori, che dovrà avvenire nel termine di 6 mesi dalla firma del contratto, il 
concessionario, avvalendosi di un tecnico di sua fiducia, procederà al collaudo tecnico/amministrativo delle opere 
realizzate e trasmetterà la SCAGI (Segnalazione Certificata per agibilità); 

3. Successivamente il concessionario potrà procedere ad eventuali interventi complementari/preliminari di 
adeguamento/allestimento dell’immobile necessari all’esercizio dell’attività proposta; 

4. Entro il termine di 90 gg. dalla presentazione della SCAGI, il concessionario dovrà acquisire presso gli enti 
competenti le autorizzazioni e i pareri necessari all'allestimento dei locali e per le eventuali opere ritenute 
necessarie alla realizzazione delle attività proposte (SCIA sanitaria AUSL, pratica commerciale segnalazione 
certificata inizio attività per l'esercizio delle attività di somministrazione di alimenti e bevande presso Comune di 
Matino (SCIA)); è consentita la proroga per giustificato motivo. 
Ogni responsabilità, onere e spesa anche imprevista di qualsiasi genere per i suddetti interventi/attività è a carico 
del concessionario; 
Il concessionario conclusa la fase di adeguamento dell’immobile ed ottenute tutte le certificazioni, pareri ed 
autorizzazioni amministrative eventualmente necessarie previste dalla normativa comunale e sovra ordinata 
dovrà comunicare all’Amministrazione l’ottenimento delle predette certificazioni/autorizzazioni. 

 
 
Gli interventi di adeguamento effettuati dal concessionario saranno sottoposti ad una verifica di corrispondenza rispetto 
all’offerta tecnica presentata in sede di gara, da parte dell’Amministrazione. 
 

Nel caso in cui l’aggiudicatario, non dia corso a quanto previsto nella propria offerta nei tempi e nei modi prescritti nel 
precitato percorso amministrativo, l’Amministrazione Comunale avrà piena facoltà di procedere alla revoca 
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dell’aggiudicazione provvisoria o definitiva o della concessione ed inoltre saranno posti a suo carico tutti i danni subiti 
dall’Amministrazione in conseguenza di detto inadempimento; in  questo caso l’Amministrazione procederà alla 
richiesta di risarcimento nei                    confronti dell’aggiudicatario per tutti i danni subiti, nessuno escluso, trattenendo la 
fideiussione definitiva quale quota parte. 

 
Aggiudicazione provvisoria 

Si procederà all’aggiudicazione della concessione in via provvisoria anche in presenza di una sola offerta valida, sempre 
che sia ritenuta congrua e conveniente. 

 
Nel caso più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, l’aggiudicazione provvisoria avverrà in favore di chi 
ha ottenuto il maggior punteggio nell’offerta tecnica. 

L’Amministrazione può decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 
relazione all’oggetto del contratto, o se ritenga non sussistano i presupposti di legge per stipulare il contratto di 
concessione. 

L’Amministrazione appaltante si riserva di differire, spostare o revocare il presente procedimento di gara, senza alcun 
diritto dei concorrenti a rimborso spese o quant'altro. 

Il verbale di gara non costituisce contratto; sarà predisposta apposita determinazione dirigenziale di aggiudicazione, 
salvo verifica delle dichiarazioni prodotte dal soggetto collocatosi al primo posto della graduatoria provvisoria di 
aggiudicazione. 

Nell’ipotesi in cui, a seguito della suddetta verifica, sia riscontrato il mancato possesso dei requisiti ivi prescritti, si 
procederà a dichiarare l’esclusione dalla gara del concorrente medesimo. 

In tale ipotesi l’Amministrazione si riserva la facoltà di aggiudicare la concessione al soggetto collocatosi 
successivamente nella graduatoria approvata, previo positivo riscontro del possesso dei medesimi requisiti. 

È espressamente stabilito che l'impegno dell'impresa decorre dal momento stesso dell'offerta, mentre per il Comune 
decorrerà dalla avvenuta sottoscrizione del contratto di concessione. 

 

Stipula del contratto/convenzione 
 

Ai fini della stipula del contratto/convenzione di concessione nella forma pubblica-amministrativa il Settore Promozione 
Strategica del Territorio provvederà quindi a richiedere all’aggiudicatario tutti i documenti necessari per la sua 
stipulazione, con invito ad effettuare il pagamento delle spese contrattuali ed a  depositare la cauzione definitiva. 

 
La mancata costituzione della cauzione definitiva comporta la revoca dell’affidamento da parte dell’Amministrazione, 
la quale si riserva la facoltà di aggiudicare la concessione al concorrente che segue in graduatoria. 

 
L’aggiudicatario dovrà altresì depositare la polizza assicurativa di cui all’art. 10 del Capitolato d’Oneri. 

 
In sede di sottoscrizione del contratto/convenzione verranno individuate le scadenze delle rate del canone di 
concessione. 

 
L’aggiudicatario sarà tenuto ad osservare integralmente il trattamento economico e normativo stabilito dai contratti 
collettivi nazionali e territoriali vigenti per il settore; è altresì responsabile in solido dell’osservanza delle norme 
anzidette da parte dei soggetti che realizzeranno gli interventi complementari/preliminari e nei confronti dei loro 
dipendenti. 
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Fallimento dell’aggiudicatario e/o risoluzione della concessione per grave inadempimento del medesimo 
 

In caso di fallimento dell’aggiudicatario e/o di risoluzione del contratto per gravi inadempimenti, gravi irregolarità, grave 
ritardo o di rinuncia dell’aggiudicatario, l’Amministrazione si riserva la facoltà di interpellare progressivamente i soggetti 
che hanno partecipato alla presente gara, risultanti dalla relativa graduatoria definitivamente approvata, al fine di 
stipulare un nuovo contratto di concessione. L’affidamento della concessione avverrà alle medesime condizioni 
economiche già proposte in sede di offerta dal soggetto progressivamente interpellato sino al concorrente collocatosi 
al sesto posto nella graduatoria definitiva di aggiudicazione. 

 
Trattamento dei dati personali  
 
Ai sensi della normativa in materia di protezione dei dati (Regolamento UE 2016/679), si informa che il Titolare del 
trattamento dei dati rilasciati per la partecipazione alla procedura di gara è il Comune di Matino (con sede in Piazza 
Municipio 5, 73046 Matino, email sviluppo.economico@comune.matino.le.it - Pec 
comunematino@pec.rupar.puglia.it). I dati personali comunicati dai soggetti partecipanti potranno essere trasmessi al 
personale interno all’Ente interessato dalla procedura di gara, ad altre Pubbliche Amministrazioni e ad altri soggetti 
interessati ai sensi della Legge 241/90, per le verifiche e gli adempimenti di legge, indispensabili per il perfezionamento 
della presente procedura di gara e per la stipulazione del relativo contratto. 
Il conferimento dei dati è obbligatorio per lo svolgimento e la conclusione dei procedimenti amministrativi previsti dal 
presente Avviso. Al termine della procedura i dati saranno conservati nell’archivio del Comune (secondo la specifica 
normativa di settore che disciplina la conservazione dei documenti amministrativi) e ne sarà consentito l’accesso 
secondo le disposizioni vigenti in materia.  
Fatto salvo il rispetto della normativa sul diritto di accesso, i dati personali non saranno comunicati a terzi se non in base 
a un obbligo di legge o in relazione alla verifica della veridicità di quanto dichiarato in sede di partecipazione alla 
procedura. 
Ai partecipanti sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15-22 del Regolamento UE 2016/679, in particolare, il diritto di 
accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento e la cancellazione, se incompleti, erronei o 
raccolti in violazione della legge, nonché di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi rivolgendo le richieste al 
Comune di Matino o al suo Responsabile della Protezione dei Dati (privacy@liquidlaw.it).  
Il Designato interno al trattamento dei dati personali è il Responsabile del Settore Promozione Strategica del Territorio 
Adriano Russo, Piazza Municipio 5, 73046 Matino, email sviluppo.economico@comune.matino.le.it Pec del settore: 
suap.comune.matino@pec.rupar.puglia.it. 
I partecipanti si impegnano, nell'esecuzione di tutte le attività connesse che possono comportare il trattamento dei Dati 
Personali, ad agire in conformità con la Normativa in materia di protezione dei Dati Personali applicabile (in particolare 
il Regolamento UE 2016/679 c.d. “GDPR”), osservando misure organizzative e tecniche adeguate, nonché idonee a 
garantire la sicurezza delle informazioni relative all’attività del Comune sotto l’aspetto della riservatezza, disponibilità e 
riservatezza dei Dati Personali trattati, atte a prevenire rischi di distruzione, perdita o alterazione, anche accidentale, di 
dati e documenti. 
Per maggiori informazioni sul trattamento dei dati si rinvia alla specifica informativa riservata agli operatori economici 
e fornitori (redatta ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679) e all’informativa generale presente sul sito web 
istituzionale del Comune (sezione “Privacy”). 

 
Comunicazioni e scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici 

 
La stazione appaltante individua ai sensi del D.Lgs n. 36/2023 quali mezzi di        comunicazione quelli di seguito indicati: 
PEC suap.comune.matino@pec.rupar.puglia.it 

 
 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno 
essere tempestivamente segnalate, diversamente l’amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato 
recapito delle comunicazioni. 
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Accesso agli atti 
 
Fermo restando quanto previsto dall’articolo 35 del decreto legislativo n. 36 del 2023, l’accesso agli atti di gara è 
consentito dopo la comunicazione del provvedimento lesivo: 

a) per gli offerenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fasi della 
procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione; 

b) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’approvazione 
dell’aggiudicazione per quanto attiene i verbali di gara e le offerte degli altri partecipanti alla gara; 

 
Riserva di aggiudicazione 
 
La Stazione Appaltante si riserva, senza alcun diritto degli offerenti a rimborso spese o indennità di alcun genere agli 
offerenti: 

a) di differire, procrastinare o revocare il presente procedimento di gara; 
b) di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del 

contratto, ai sensi dell’articolo 108, comma 10, del decreto legislativo n. 36 del 2023. 
 

Il Responsabile Unico del Procedimento è: sig. Adriano Russo  

Matino, li 29/04/2025 
Si allega: 

1. Fac-simile istanza di partecipazione (allegato A e/o B) 
 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE  

f.to Adriano Russo 
 


